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ระบบฐานข้อมูลแผน/ผลการปฏิบัติงานและผลการใช้จ่ายงบประมาณ (BB EvMIS) 
 

เป็นระบบงานเพ่ือให้หน่วยรับงบประมาณร่วมกับสำนักงบประมาณ  ใช้งานในการจัดทำแผน/รายงาน
ผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณ เพ่ือเป็นการติดตามและรายงานความก้าวหน้าในการดําเนินงาน
และการใช้จ่ายงบประมาณ  ที่ครอบคลุมทั้งในระดับผลผลิต/โครงการ  กิจกรรมและรายการในมิติงบประมาณ
ของหน่วยรับงบประมาณฟังก์ชัน พ้ืนที่และบูรณาการ 
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ภาพรวมการใช้งานระบบ BB EvMIS 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

เลือกปีงบประมาณ 

 

ค้นหาช่ือโปรแกรม 

เมนูหลัก 
เมนูย่อย 
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   ระบบขั้นในการบันทึกข้อมูลในระบบ BB EvMIS 

 
 
  =  บันทึกข้อมูล 
Sign off =  นำส่งข้อมูล เพ่ือบันทึกข้อมูลในขั้นถัดไป (กรุณาตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วน ก่อนนำส่ง
ข้อมูล) 
Release = ถอนการนำส่งข้อมูล เพ่ือบันทึกข้อมูลในขั้นก่อนหน้า (สามารถจัดเก็บผลการบันทึกข้อมูลได้
เฉพาะเงินงบประมาณเท่านั้น) 
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  ขั้นตอนการจัดทำแผน/รายงานผล การปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณ 
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ฟังก์ชั่นในการบันทึกข้อมูลแผน/ผล การปฏิบัติงาน 

 สามารถบันทึกแผน/ผลการปฏิบัติงานตามค่าเป้าหมายของตัวชี้วัดต่าง ๆ  เช่น  เป้าหมายการให้บริการ
หน่วยงาน  ผลผลิต/โครงการ  กิจกรรม  หรือเป้าหมาย-แนวทาง ของแผนบูรณาการ (ถ้ามี) 

เลือก >> ระบบบันทึกแผน/ผล การปฏิบัติงาน >> เลือกตัวชี้วัดระดับต่าง ๆ 
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การบันทึกข้อมูลผลการปฏิบัติงาน 
 
เงื่อนไข/ข้อควรทราบ : 

1. ระดับของข้อมูลตัวชี้วัดต่าง ๆ ที่จะต้องบันทึก ขึ้นอยู่กับข้อมูลของแต่ละหน่วยรับงบประมาณ 
2. บันทึกข้อมูลเป็นรายเดือน และรวมผลรายไตรมาส 

 
ผู้บันทึกข้อมูลและรายละเอียดที่จะต้องบันทึกข้อมูลตัวชี้วัดระดับต่าง ๆ 
 
หน่วยรับงบประมาณ 
ระดับกระทรวง 

- ค่าเป้าหมายของตัวชี้วัด-ผลสัมฤทธิ์และประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ (กระทรวง) 
- ตัวชี้วัดเป้าหมายการให้บริการกระทรวง 

หน่วยรับงบประมาณ 
ระดับกรม 

- ค่าเป้าหมายของตัวชี้วัด-ผลสัมฤทธิ์และประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 
(หน่วยงาน)-ตัวชี้วัดเป้าหมายการให้บริการหน่วยงาน 
- ตัวชี้วัด ผลผลิต/โครงการ 
- ตัวชี้วัดกิจกรรม-ค่าเป้าหมายของตัวชี้วัด-ผลสัมฤทธิ์และประโยชน์ที่คาดว่าจะ
ได้รับ (กองทุน)  (ถ้ามี) 

หน่วยรับงบประมาณ 
ระดับกรม (เจ้าภาพแผน
บูรณาการ) 

- ค่าเป้าหมายของตัวชี้วัด-ผลสัมฤทธิ์และประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ ภาพรวม
แผนงาน[เฉพาะหน่วยงานเจ้าภาพ] 
- ตัวชี้วัดเป้าหมายแผนบูรณาการ[เฉพาะหน่วยงานเจ้าภาพ] 
- ตัวชี้วัดแนวทางการดําเนินการ[เฉพาะหน่วยงานเจ้าภาพ] 

 
การบันทึกข้อมูลผลการปฏิบัติงาน (หน่วยรับงบประมาณ) 

รายละเอียดที่ต้องบันทึก 

•  ค่าเป้าหมายของตัวชี้วัด-ผลสมัฤทธิ์และประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ (หน่วยงาน) 

•  ตัวชี้วัดเป้าหมายการให้บริการหน่วยงาน 

•  ตัวชี้วัด ผลผลิต/โครงการ 

•  ตัวชี้วัดกิจกรรม 

•  ตัวชี้วัด-ผลสัมฤทธิ์และประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ (กองทุน) 
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เมนู/โปรแกรม : 
ev67i010_2_detail : โปรแกรมบันทึกค่าเป้าหมายของตัวชี้วัด-ผลสัมฤทธิ์และประโยชน์ที่คาดว่าจะ

ได้รับ(หน่วยงาน) 
ev67i003_ind : โปรแกรมบันทึกตัวชี้วัดเป้าหมายการให้บริการหน่วยงาน 
ev67i004_ind : โปรแกรมบันทึกตัวชี้วัด ผลผลิต/โครงการ 
ev67i005_ind : โปรแกรมบันทึกตัวชี้วัดกิจกรรม 
ev67i010_3_detail : โปรแกรมบันทึกค่าเป้าหมายของตัวชี้วัด-ผลสัมฤทธิ์และประโยชน์ที่คาดว่าจะ

ได้รับ (กองทุน) (ถ้ามี) 

รายงานตรวจสอบข้อมูล : 
ev67r9005 : รายงานตรวจสอบแผน/ผล ตัวชี้วัดเป้าหมายการให้บริการหน่วยงาน 
ev67r9006 : รายงานตรวจสอบแผน/ผล ตัวชี้วัดผลผลิต/โครงการ 
ev67r9007 : รายงานตรวจสอบแผน/ผล ตัวชี้วัดกิจกรรม 
ev67revmis001 : รายงานตามแบบ สงป.301 

การบันทึกข้อมูลค่าเป้าหมายของตัวชี้วัด-ผลสัมฤทธิ์และประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ (หน่วยงาน) 
เมนู/โปรแกรม : ev67i010_detail : โปรแกรมบันทึกค่าเป้าหมายของตัวชี้วัด - ผลสัมฤทธิ์และ

ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ (กระทรวง) 
>>เลือก ขั้น,กระทรวง,หน่วยงาน 
>>เลือก ผลสัมฤทธิ์,ตัวชี้วดั,ภาพรวมหน่วยงาน/กระทรวง หรือไม่ต้องระบุข้อมูลเงื่อนไขเพ่ิมเติม        

(แสดงข้อมูลทั้งหมด)  → กดปุ่ม ค้นหา 
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→ กดปุ่ม แก้ไข 
แสดงกล่องแก้ไขข้อมูล 

→ ใส่จํานวนตัวชี้วัดในช่องรายเดือน 

→ ใส่จํานวนรวมรายไตรมาสและรวมทั้งสิ้นใส่ เหตุผล(Success Factor) (ถ้ามี) 

→ กดปุ่มบันทึก 
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การบันทึกข้อมูลค่าเป้าหมายของตัวชี้วัด-เป้าหมายการให้บริการหน่วยงาน (หน่วยงาน) 
 

เมนู/โปรแกรม :ev67i003_ind: โปรแกรมบันทึกตัวชี้วัดเป้าหมายการให้บริการหน่วยงาน 
>> เลือก ขั้น,กระทรวง,หน่วยงาน 
>> เลือก เป้าหมายการให้บริการหน่วยงาน หรือไม่ต้องระบุข้อมูลเงื่อนไขเพ่ิมเติม (แสดงข้อมูล

ทั้งหมด) 
→ กดปุ่มค้นหา 

 
→ กดปุ่ม แก้ไข 

 แสดงกล่องแก้ไขข้อมูล 
→ ใส่จํานวนตัวชี้วัดในช่องรายเดือน 
→ ใส่จํานวนรวมรายไตรมาสและรวมทั้งสิ้น → ใส่ เหตุผล (Success Factor) (ถ้ามี) 
→ กดปุ่มบันทึก 
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การบันทึกข้อมูลค่าเป้าหมายของตัวชี้วัด-ผลผลิต/โครงการ (หน่วยงาน) 
 

เมนู/โปรแกรม :ev67i004_ind: โปรแกรมบันทึกตัวชี้วัด ผลผลิต/โครงการ 
>> เลือก ขั้น,กระทรวง,หน่วยงาน 
>> เลือกผลผลิต/โครงการหรือไม่ต้องระบุข้อมูลเงื่อนไขเพ่ิมเติม (แสดงข้อมูลทั้งหมด) 
→ กดปุ่มค้นหา 

 
→ กดปุ่มแก้ไข 
    แสดงกล่องแก้ไขข้อมูล 

→ ใส่จํานวนตัวช้ีวัดในช่องรายเดือน 
→ ใส่จํานวนรวมรายไตรมาส และรวมทั้งสิ้น  → ใส่ เหตุผล (Success Factor) (ถ้ามี) 
→ กดปุ่ม บันทึก 

 
 

 



12 
 

การบันทึกข้อมูลค่าเป้าหมายของตัวชี้วัด-กิจกรรม (หน่วยงาน) 

เมนู/โปรแกรม :ev67i005_ind: โปรแกรมบันทึกตัวชี้วัดกิจกรรม 
>> เลือก ขั้น,กระทรวง,หน่วยงาน 
>> เลือกกิจกรรมหรือไม่ต้องระบุข้อมูลเงื่อนไขเพ่ิมเติม (แสดงข้อมูลทั้งหมด) 
→ กดปุ่มค้นหา 

 
→ กดปุ่มแก้ไข 
    แสดงกล่องแก้ไขข้อมูล 

→ ใส่จํานวนตัวช้ีวัดในช่องรายเดือน 
→ ใส่จํานวนรวมรายไตรมาส และรวมทั้งสิ้น  → ใส่ เหตุผล (Success Factor) (ถ้ามี) 
→ กดปุ่มบันทึก 
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การบันทึกข้อมูลผลการปฏิบัติงาน (หน่วยรับงบประมาณระดับกรม-เจ้าภาพแผนบูรณาการ) 
 
เงื่อนไข/ข้อควรทราบ : 

1. การบันทึกผลปฏิบัติงานตามเป้าหมาย-แนวทางแผนบูรณาการฯในขั้นรายงานผลไตรมาส 1–4 จะ
ขึ้นอยู่กับการนําส่งข้อมูลของหน่วยรับงบประมาณทกี่ําหนดให้เป็นเจ้าภาพหลักของแผนบูรณาการซง่ึจะต้องทํา
การบันทึกข้อมูลให้แล้วเสร็จ ก่อนที่หน่วยรับงบประมาณ(เจ้าภาพหลัก)จะนําส่งข้อมูลไปยังไตรมาสถัดไปหรือใน
กรณีที่ต้องการแก้ไขข้อมูล ต้องประสานให้หน่วยรับงบประมาณหลัก ประสานสํานักงบประมาณ เพ่ือถอนการ
นําส่งข้อมูลรายงานผลฯ ก่อนทําการแก้ไขข้อมูล 

รายละเอียดที่ต้องบันทึก 

•  ค่าเป้าหมายของตัวชี้วัด-ผลสมัฤทธิ์และประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ ภาพรวมแผนงาน 

•  ตัวชี้วัดเป้าหมายแผนบูรณาการ 

•  ตัวชี้วัดแนวทางการดําเนินการ 

เมนู/โปรแกรม : 
ev67i011_detail : โปรแกรมบันทึกค่าเป้าหมายของตัวชี้วัด-ผลสัมฤทธิ์และประโยชน์ที่คาดว่าจะ

ได้รับภาพรวมแผนงาน [เฉพาะหน่วยงานเจ้าภาพ] 
ev67cs001_ind : โปรแกรมบันทึกตัวชี้วัดเป้าหมายแผนบูรณาการ[เฉพาะหน่วยงานเจ้าภาพ]
ev67cs002_ind :  โปรแกรมบันทึกตัวชี้วัดแนวทางการดําเนินการ[เฉพาะหน่วยงานเจ้าภาพ] 
 

รายงานตรวจสอบข้อมูล 
Ev67rcsmis001_all :  รายงานตามแบบ สงป.301(ภาพรวมบูรณาการ)[หน่วยงานเจ้าภาพ] 
ev67rcs9002 : รายงานตรวจสอบแผน/ผล ตัวชี้วัดเป้าหมายและแนวทางการดําเนินงานของ

หน่วยงาน(บูรณาการ) 
ev67rmis3002 : รายงานสรุปแผน/ผลการใช้จ่ายงบประมาณมิติเป้าหมาย-แนวทางแผนบูรณาการ 

[รายจ่ายลงทุน-รายจ่ายประจํา] 
ev67 rcsmis001_all_cs29_cap : รายงานสรุปภาพรวมบู รณ าการ [หน่ วยงาน เจ้ าภาพ]+

(ValueChain)[แผนงาน-เป้าหมาย-แนวทางการดําเนินงาน] 
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การบันทึกข้อมูลผลการใช้จ่ายงบประมาณ 
 
เป็นการบันทึกข้อมูลผลการใช้จ่ายงบประมาณเป็นรายเดือนในแต่ละไตรมาส ของงบประมาณในแต่ละ

รายการที่ได้รับตามพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจําปีประกอบด้วยผลการเบิกจ่ายรายเดือน            
และ PO รวมถึงผลการใช้จ่ายเงินนอกงบประมาณภาพรวมในระดับกิจกรรมกรณีที่หน่วยรับงบประมาณ มีการ
นําเงินนอกงบประมาณมาสมทบกับงบประมาณ 

การบันทึกข้อมูลผลการใช้จ่ายงบประมาณ สามารถดําเนินการได้ 2 วิธีดังนี้ 
1. บันทึกข้อมูลผ่านระบบโดยตรง ในแต่ละรายการงบประมาณ 
2. นําเข้าผลการใช้จ่ายจากระบบNew GFMIS Thaiรายการทสี่ํ านักงบประมาณได้  Mapping        

รหัสรายการงบประมาณกับรหัสGFMISที่อยู่ในงบรายจ่าย–หมวดรายจ่าย ดังนี้ 
   1) งบลงทุน-หมวดรายจ่ายหลักครุภัณฑ์ ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง 
   2) งบเงินอุดหนุน (ลักษณลงทุน) 

- หมวดรายจ่ายหลักเงินอุดหนุน 
- หมวดรายจ่ายย่อยครุภัณฑ์ ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง 

   3) งบรายจ่ายอื่น (ลักษณะลงทุน) 
- หมวดรายจ่ายหลักรายจ่ายอื่น 
- หมวดรายจ่ายย่อยครุภัณฑ์ ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง 

* ในกรณีที่มีรายการเพ่ิมใหม่ในขั้นการบริหารงบประมาณ ท่านสามารถศึกษารายละเอียดการ 
Mapping รหัส New GFMIS Thai เพ่ือนําเข้าผลการใช้จ่ายและขั้นตอนในการเพ่ิมรายการใหม่/โอนเปลี่ยนปลง
รายการได้ท่ีภาคผนวกก. 

เมนู/โปรแกรม : 

• ev67b001 : โปรแกรมบันทึกเงินงบประมาณระดับรายการ 

• ev67b003 : โปรแกรมบันทึกเงินนอกงบประมาณระดับกิจกรรม(ถ้าม)ี 

• ev67process002 : โปรแกรมนําเข้าข้อมูลผลการเบิกจ่ายหน่วยงาน 

รายงาน 

• ev67r9001 : รายงานตรวจสอบการบันทึกเงินระดับรายการ 

• ev67rgf9002 : รายงานตรวจสอบการนําเข้าข้อมูลGFMIS 

• รายงานตามแบบ สงป. [ตั้งแต่ปี 2564] 

• รายงานสรุป 
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การบันทึกเงินงบประมาณระดับรายการ 

บันทึกข้อมูลผลการเบิกจ่ายงบประมาณรายเดือน และ PO ในแต่ละไตรมาสตามประเภทเงินที่ได้
กําหนดไว้ 

เมนู/โปรแกรม :ev67b001: โปรแกรมบันทึกเงินงบประมาณระดับรายการ 
>> เลือก ขั้น,กระทรวง,หน่วยงาน,หน่วยปฏิบัติ 
>> เลือกกิจกรรม,หมวดรายจ่ายหลัก/ย่อย(ถ้ามี) 
>> เลือก ประเภทรายการ (รายการปีเดียว/รายจ่ายผูกพัน/รายการภาระผูกพัน) → กดปุ่มค้นหา 

 
→ เลือก Tab ขั้นของข้อมูล (สีเข้ม) 
→ เลือกTabประเภทงบประมาณ(ประจําขั้นต่ํา,เพ่ิมเป้าหมายใหม่ รักษางานเดิม,ผูกพัน[เฉพาะ 

รายจ่ายผูกพันและรายการภาระผูกพัน] )>>ระบบจะแสดงข้อมูลวงเงินงบประมาณของรายการในแต่ละ
ประเภทเงิน 

แสดงข้อมูลรายการงบประมาณ 
     → ใส่ปริมาณ(ถ้าม)ี 
   → ใส่จํานวนงบประมาณในช่องผลรายเดือน(ระบบรวมเงินให้อัตโนมัติ)และPO 
    → กดปุ่มบันทึก 
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การบันทึกเงินนอกงบประมาณระดับกิจกรรม(ถ้ามี) 

เฉพาะหน่วยรับงบประมาณ ที่นําเงินนอกงบประมาณมาสมทบกับรายการงบประมาณ โดยบันทึกผล
การใช้จ่ายเงินนอกงบประมาณในระดับกิจกรรม 

เมนู/โปรแกรม :ev67b003: โปรแกรมบันทึกเงินนอกงบประมาณระดับกิจกรรม 
>> เลือก ขั้น , กระทรวง , หน่วยงาน , หน่วยปฏิบัติ 
>> เลือก  กิจกรรม  → กดปุ่ม ค้นหา 

ระบบจะแสดงข้อมูลเงินนอกงบประมาณ จากระบบe-Budgeting (ถ้ามี) 

 
>> เลือก หมวดรายจ่ายหลัก/ย่อย 

→ ใส่จํานวนงบประมาณในช่องรายเดือน(ระบบรวมเงินให้อัตโนมัติ) 
→ กดปุ่ม บันทึก 
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การนําเข้าข้อมูลผลการใช้จ่ายจากระบบ  New GFMIS Thai (รายงานผล) 
 
เงื่อนไข/ข้อควรทราบ : 

1) สามารถนําเข้าผลการใช้จ่ายจากระบบNew GFMIS Thaiรายการทส่ีํานักงบประมาณได้ Mapping 
รหัสรายการงบประมาณกับรหัส GFMIS ที่อยู่ในงบรายจ่าย – หมวดรายจ่าย ดังนี้ 

1) งบลงทุน 
-หมวดรายจ่ายหลักครุภัณฑ์ ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง 

2) งบเงินอุดหนุน (ลักษณลงทุน) 
-หมวดรายจ่ายหลักเงินอุดหนุน-หมวดรายจ่ายย่อยครุภัณฑ์ ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง 

3) งบรายจ่ายอื่น (ลักษณะลงทุน) 
-หมวดรายจ่ายหลักรายจ่ายอื่น 
-หมวดรายจ่ายย่อยครุภัณฑ์ ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง 

2) สํานักงบประมาณ จะนําเข้าผลการใช้จ่ายจากระบบGFMISรายสัปดาห์ ในวันจันทร์ - อังคาร
ของแต่ละสัปดาห์ (ข้อมูล ณ วันศุกร์ ของสัปดาห์ก่อนหน้า) 

3) ข้อมูลที่สามารถนําเข้าได้ ได้แก่ ผลเบิกจ่ายรายเดือน และ PO 
4) การ Mapping รหัส New GFMIS Thai เพ่ือนําเข้าผลการใช้จ่าย และขั้นตอนในการเพ่ิม

รายการใหม่/โอนเปลี่ยนปลงรายการ รายละเอียดภาคผนวก ก. 
 
เมนู/โปรแกรม :ev67process002: โปรแกรมนําเข้าข้อมูลผลการเบิกจ่ายหน่วยงาน 

>> เลือก ขั้น , กระทรวง , หน่วยงาน , หน่วยปฏิบัติ 
>> เลือกกิจกรรม , หมวดรายจ่ายหลัก/ย่อยที่ต้องการนําเข้าข้อมูลผลการเบิกจ่ายหรือเลือกทุกหมวด

รายจ่าย  → กดปุ่ม ค้นหา 
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- แสดงข้อมูลผลการใช้จ่ายงบประมาณรายเดือน และ PO ในแต่ละรายการที่ได้จัดสรรงบประมาณ 
→ กดปุ่ม Process เพ่ือนําเข้าข้อมูล 

 
 
 
สถานะและการดําเนินงานของรายการ (เฉพาะรายการงบลงทุน) (การรายงานผล) 
 
เงื่อนไข/ข้อควรทราบ : 

- บันทึกข้อมูลเฉพาะรายการงบลงทุนเท่านั้น (ครุภัณฑ์ ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง ในทุกหมวดรายจ่าย) 
- ต้องบันทึกแผน/ผล เงินงบประมาณระดับรายการ ก่อนที่จะบันทึกสถานะรายการ 

 
รายละเอียดข้อมูลที่ต้องบันทึก 
 1. ประเภทงาน สามารถเลือกได้ 3 ประเภท ได้แก่ 

   - งานดําเนินการเอง 
   - งานจ้างเหมา 
   - เปลี่ยนแปลงจากแผนจากจ้างเหมาะเป็นดําเนินการเอง 

 
 

2. กระบวนการดําเนินงาน ประกอบด้วย 
    [A] ยังไม่ดําเนินการ 
    [B] งานจ้างเหมา/งานดําเนินการเอง 

[B.1.1] งานจ้างเหมา>>สํารวจออกแบบ/กําหนดคุณลักษณะspec 
[B.1.2] งานจ้างเหมา>>แบบรูปรายการ/torแล้วเสร็จ/กําหนดราคากลาง 
[B.1.3] งานจ้างเหมา>>ประกาศประกวด/ประกาศจัดซื้อจัดจ้าง 
[B.1.4] งานจ้างเหมา>>เปิดซอง/e-Auction 
[B.1.5] งานจ้างเหมา>>อนุมัติผลการจดัซื้อจัดจา้ง (รอลงนามสัญญา) 
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[B.1.6] งานจ้างเหมา>>ลงนามสัญญา 
[B.2.1] งานดําเนินการเอง>>กําลังสํารวจออกแบบ/กําหนดแผนดําเนินการ 
[B.2.2] งานดําเนินการเอง>>มีแผนดําเนินการแล้ว 

    [C] เริ่มก่อสร้างเริ่มดําเนินการ 
>> เมื่อเลือกสถานะเป็นขั้น C แล้วระบบจะเปิดให้บันทึกความก้าวหน้าในการดําเนินงาน   

เมื่อเริ่มก่อสร้าง/เริ่มดําเนินการ [สถานะขั้น C] ให้บันทึกตัวเลขเปอร์เซ็นต์ (%) ความก้าวหน้าของงานตามลําดับ 
ดังนี้ 

•  ยังไม่ดําเนินงาน 

•  1%-25% 

•  26%-50% 

•  51%-75% 

•  76%-99% 

•  100% 
ในกรณีที่ท่านยกเลิกรายการ หรือมีการนําเงินเหลือจ่าย ไปใช้จ่ายในรายการงบประมาณใหม่ 

ให้บันทึกสถานะรายการ ดังนี้ 
    [D] โอนเปลี่ยนแปลง 

  [D.1.1] ยกเลิก–โอน >> โอนเปลี่ยนแปลง สรก.  [D.2.1] เหลือจ่าย–โอน >> โอนเปลี่ยนแปลง สรก. 
  [D.1.2] ยกเลิก–โอน >> โอนเปลี่ยนแปลง สงป.  [D.2.2] เหลือจ่าย–โอน >> โอนเปลี่ยนแปลง สงป. 
  [D.1.3] ยกเลิก–โอน >> ยกเลิก 

3. กรณีที่ภายในเดือนเดียวกันมีผลการดําเนินการหลายสถานะ ให้เลือกสถานะสูงสุดที่ดําเนินการได้
ภายในเดือนนั้นเช่นในเดือนมกราคม ดําเนินการ [B.1.5] อนุมัติ ผลการจัดซื้อ จัดจ้าง (รอลงนามสัญญา) และ 
[B.1.6] ลงนามสัญญา ให้เลือก [B.1.6] 

4. กรณีที่เป็นรายการผูกพันที่มีสัญญาในปีงบประมาณก่อนหน้า ให้เลือก เริ่มก่อสร้าง/เริ่มดําเนินการ 
[สถานะข้ัน C] 

5. กรณีที่มีผลการดําเนินงานที่มีสถานะเหมือนกันมากกว่า 1 รายการ สามารถบันทึกสถานะครั้งละหลาย
รายการได ้
เมนู/โปรแกรม : 

•  ev67b002: โปรแกรมบันทึกสถานะและการดําเนินงานของรายการ 

•  ev67b002_2: โปรแกรมบันทึกสถานะและการดําเนินงานของรายการ [บันทึกครั้งละหลายรายการ] 
รายงาน 

• ev67rmis1003 : รายงานสรุปสถานภาพรายจ่ายงบลงทุน 

• ev67revmis002_1 : รายงานตามแบบ สงป.302/1, 302/2, 302/3 (แสดงสถานะรายการ) 

• ev67rcsmis002_1 : รายงานตามแบบ สงป.302/1, 302/2, 302/3 (บูรณาการ:แสดงสถานะ) 
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การบันทึกสถานะและการดําเนินงานของรายการ (เฉพาะรายการงบลงทุน) (การรายงานผล) 
 
เมนู/โปรแกรม :ev67b002: โปรแกรมบันทึกสถานะและการดําเนินงานของรายการ 

>> เลือก ขั้น,กระทรวง,หน่วยงาน,หน่วยปฏิบัติ 
>> เลือก กิจกรรม , หมวดรายจ่ายหลัก/ย่อย  → กดปุ่ม ค้นหา 

 
→ กดปุ่ม แก้ไข รายการที่ต้องการบันทึกข้อมูล 

      แสดงกล่องแก้ไขข้อมูล 
→ ใส่ประเภทการดําเนินงาน 
→ ใส่วงเงินตามผลจัดจ้าง/ดําเนินงานเอง (ถ้าม)  
→ ใส่สถานการณ์ดําเนินงาน  ในช่องรายเดือน 
→ ใส่เหตุผลคําชี้แจง (ถ้ามี) 

→ กดปุ่ม บันทึก 
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>> เมื่อเลือกสถานะเป็นขั้น C ระบบจะเปิดให้บันทึกความก้าวหน้าในการดําเนินงาน เมื่อเริ่มก่อสร้าง/
เริ่มดําเนินการ [สถานะข้ัน C ] ให้เลือกตัวเลข % ความก้าวหน้าของรายการ 

 
 
การบันทึกสถานะและการดําเนินงานของรายการ [บันทึกครง้ัละหลายรายการ] (เฉพาะรายการงบลงทุน)    
(การรายงานผล) 

กรณีส่วนราชการมผีลดําเนินงานของรายการงบประมาณที่มีลักษณะสถานะแบบเดียวกันทั้งหมด 
สามารถเลือกบันทึกทีละหลายรายการได้ เช่น การจัดซื้อครุภัณฑ์ (*ไม่สามารถบันทึกวงเงินจัดซื้อจัดจ้างได้) 
 
เมนู/โปรแกรม :ev67b002_2: โปรแกรมบันทึกสถานะและการดําเนินงานของรายการ [บันทึกครั้งละหลาย
รายการ] 

>> เลือก ขั้น , กระทรวง , หน่วยงาน , หน่วยปฏิบัติ 
>> เลือก กิจกรรม , หมวดรายจ่ายหลัก/ย่อย  → กดปุ่ม ค้นหา 
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→ คลิกเลือกแสดงกล่องแก้ไขข้อมูล 

→ กดปุ่ม บันทึกสถานะและการดำเนินงาน  
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เลือกแสดงกล่องแก้ไขข้อมูล [สามารถคลิกท่ีปุ่ม รายละเอียด เพ่ือแสดงข้อมูลรายการ] 

 
→ ใส่ประเภทการดําเนินงาน(*ไม่สามารถบันทึกวงเงินจัดซื้อจัดจ้างได้) 

→ ใส่สถานะการดําเนินงานในช่องรายเดือน 
     * บันทึกความก้าวหน้าผลการดําเนินงาน เมื่อเริ่มก่อสร้าง/เริ่มดําเนินการ [สถานะขั้น C ] ในขั้น

รายงานผลไตรมาส  1 – 4 ให้บันทึกข้อมูลตัวเลข % ความก้าวหน้าของรายการ 

→ ใส่เหตุผลคําชี้แจง(ถ้ามี) 

→ กดปุ่ม บันทึก 
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การบันทึกเหตุผลและคําชี้แจง (รายงานผล) 
บันทึกรายละเอียดของผู้ที่รายงานในแต่ละไตรมาส พร้อมปัญหาอุปสรรคในการดําเนินงาน (ถ้ามี) เพ่ือ

แสดงในรายงานตามแบบ สงป. โดยจะต้องบันทึกข้อมูลก่อนที่จะนําส่งข้อมูลในแต่ละไตรมาส 

เมนู/โปรแกรม : 
ev67exp001: โปรแกรมบันทึกเหตุผลคําชี้แจง/ปัญหาและอุปสรรคของหน่วยงาน 

>> เลือก ขั้น , กระทรวง , หน่วยงาน   →  กดปุ่ม  ค้นหา 

>> บันทึกรายละเอียดผู้รายงานและคําชี้แจง  → กดปุ่ม บันทึก 
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เมื่อบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ก่อนที่จะนําส่งข้อมูล (Sign Off) ให้ตรวจสอบความครบถ้วน ถูกต้องของการ
บันทึกข้อมูลในแต่ละขั้นตอนตามรายงานในระบบแบ่งเป็น 3 กลุ่ม ดังนี้ 
 

 

1) รายงานตรวจสอบ 
   - สําหรับตรวจสอบความถูกต้องของแผน/ผลการ
ปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณ ในการบันทึก/
นําเข้าข้อมูลในระบบ 
2) รายงานตามแบบ สงป. 
   - รายงานตามรูปแบบที่จะต้องนําส่งให้กับสํานัก
งบประมาณที่แสดงข้อมูลแผน/ผลการปฏิบัติงานและ
การใช้จ่ายงบประมาณ ในขั้นตอนของการจัดทําแผน 
การปรับแผน และการรายงานผลในแต่ละไตรมาสของ
หน่วยรับงบประมาณ และแผนบูรณาการ 
3) รายงานสรุป 
   - รายงานข้อมูลแผน/ผลการปฏิบัติงานและการใช้
จ่ายงบประมาณในมิติต่าง ๆ สําหรับนําไปใช้ประโยขน์ 
และตรวจสอบข้อมูล 

 
ประกอบด้วยรายงานที่ใช้สําหรับตรวจสอบข้อมูลต่าง ๆ ดังนี้ 
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การนําส่งข้อมูล (SIGN OFF) และถอนนําส่งข้อมูล (Release) (การรายงานผล) 
 
เงื่อนไข/ข้อควรทราบ : 

- ชื่อของผู้ที่จะนําส่งข้อมูลในระบบ เป็นไปตามที่หน่วยรับงบประมาณได้มอบหมายไว้ 
- ก่อนที่จะนําส่งข้อมูลเพ่ือบันทึกผลไตรมาสถัดไป ต้องบันทึกรายละเอียดเหตุผลคําชี้แจงก่อน 
- ตรวจสอบความถูกต้องและครบถ้วนของข้อมูล ก่อนที่จะนําส่งข้อมูล 
- หากพบข้อคลาดเคลื่อนและต้องการแก้ไขข้อมูลภายหลัง[ในขั้นรายงานผลไตรมาส 1  – 4 ] ระบบ   

สามารถจัดเก็บข้อมูลได้เฉพาะผลการใช้จ่ายเท่านั้น  โดยแจ้งศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ  เพ่ือทําการถอนนําส่ง  
ข้อมูล 
 
รายงานที่จะต้องตรวจสอบให้ถูกต้องก่อนนําส่งข้อมูล 

▪ ev67revmis001 : รายงานตามแบบ สงป.301 

▪ ev67revmis002 : รายงานตามแบบ สงป.302 

▪ ev67revmis002_1 : รายงานตามแบบ สงป.302/1,302/2,302/3(แสดงสถานะรายการ) 

▪ ev67rcsmis001 : รายงานตามแบบสงป 301 (บูรณาการ)(ถ้าม)ี 

▪ ev67rcsmis002 : รายงานตามแบบ สงป 302 (บูรณาการ)(ถ้าม)ี 

▪ ev67rcsmis002_1 : รายงานตามแบบ สงป.302/1,302/2,302/3(บูรณาการ:แสดงสถานะ)(ถ้าม)ี 
เมนู/โปรแกรม : 

• ev67s001 : โปรแกรมนําส่งข้อมูล (Sign Off) 
รายงาน 

• ev67r9021 :รายงานตรวจสอบการนําส่งข้อมูล (Sign Off) 
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การนําส่งข้อมูล (SIGN OFF) (การรายงานผล) 
 
เมนู/โปรแกรม :ระบบการนําส่งข้อมูล>> ev67s001: โปรแกรมนําส่งข้อมูล (Sign Off) 

>> เลือก ขั้น , กระทรวง , หน่วยงาน → กดปุ่มค้นหา 

>> ตรวจสอบความถูกต้องของงบประมาณ  → กดปุ่ม Sign Off  การนําส่งข้อมูลระบบจะแสดง
รายละเอียดผู้นําส่งและวัน เวลา ที่นําส่งข้อมูล 

 
 
หมายเหตุ ; 
  - สามารถตรวจสอบสถานการณ์ถอนนําส่งจากขั้นถัดไปเพ่ือแก้ไขข้อมูลในขั้นที่ต้องการแก้ไขข้อมูลได้ที่
รายละเอียดการถอนนําส่ง 

- ในกรณีที่ต้องการแก้ไขข้อมูลในไตรมาสก่อนหน้า และต้องการถอนนําส่งข้อมูลเพ่ือกลับไปแก้ไขให้
แจ้งกองประเมินผล 1 สํานักงบประมาณ เพ่ือขออนุมัติในการถอนนําส่งโดยกองประเมินผล 1 จะเป็นผู้ประสาน
ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ ดําเนินการถอนนําส่งให้กับหน่วยรับงบประมาณต่อไป 
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ขั้นตอนการประมวลผลรายงาน 
ตัวอย่าง >> เมนู/โปรแกรม : ev67r9001 : รายงานตรวจสอบการบันทึกเงินระดับรายการ 

>> เลือก ขั้น,กระทรวง,หน่วยงาน,กิจกรรม → กดปุ่ม ออกรายงาน 
     ถ้าต้องการยกเลิกรายงาน ให้กดปุ่มยกเลิก 

 
>> ระบบจะประมวลผลรายงาน  และแสดงรายละเอียดรายงานเมื่อแลว้เสรจ็ → กดปุ่ ม  ตกลง 

 
>> ทาํการเปิดไฟลท์ี่ดาวโหลด [ตามขัน้ตอน/วิธีการของแต่ละ Web Browser] 
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>> เลือก Enable Editing เพ่ือประมวลผลรายงาน 
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2.1 รายงานตามแบบ สงป. 301 

 

ขั้นตอน : 
1. การเขาสู่ระบบฐานขอมูลแผน/ผลการปฏิบัติงานและการใชจ่ายงบประมาณ (BB EvMIS) 

ไปที ่URL : https://bbevmis.bb.go.th/ev68 
 

2. เรียกรายงานตามแบบ สงป. (Excel File) 
 

1) เลือกปีงบประมาณ 68 
2) เลือกเมนู ระบบรายงาน > รายงานตามแบบ สงป. [ตั้งแต่ปี 2564] > รายงานตามแบบ สงป. 

ตั้งแต่ปี [2564] > ev68revmis001 รายงานตามแบบ สงป.301 
3) เลือกข้ัน 5D.1 ขั้นแผน Ev เริ่มต้น >> กรมเสนอ 

1) เลือกปีงบประมาณ 68 
2) เลือกเมนู ระบบรายงาน > รายงานตามแบบ สงป.[ตั้งแต่ปี 2564] > รายงานตามแบบ สงป. 

ตั้งแต่ปี [2564] > ev67revmis002 รายงานตามแบบ สงป.302 
3) เลือกข้ัน 5D.1 ขั้นแผน Ev เริ่มต้น >> กรมเสนอ 

** หากต้องการนําส่งแบบรายงานนี้โดยไม่รวมแผนงานบูรณาการสามารถระบุ ผลผลิต/
โครงการ ที่ไม่อยู่ในแผนงานบูรณาการในการเรียกรายงานได้ 

1) เลือกปีงบประมาณ 68 
2) เลือกเมน ู ระบบรายงาน > รายงานตามแบบ สงป.[ตั้งแต่ป ี2564] > รายงานตามแบบ 

สงป. ตั้งแต่ปี [2564] > ev67revmis002_1 รายงานตามแบบ สงป.302/1, 302/2, 302/3 
(แสดง สถานะรายการ) 

3) เลือกข้ัน 5D.1 ขั้นแผน Ev เริ่มต้น >> กรมเสนอ 

1) เลือกปีงบประมาณ 68 
2) เลือกเมนู ระบบรายงาน > รายงานตามแบบ สงป.[ตั้งแต่ปี 2564] > รายงานตามแบบ สงป.  

แผนบูรณาการ ตั้งแต่ปี [2564] > ev68revmis001 รายงานตามแบบ สงป.301 
3) เลือกข้ัน 5D.1 ขั้นแผน Ev เริ่มต้น >> กรมเสนอ 

การจัดทำแผนการปฏิบัติงานและแผนการใชจ่ายงบประมาณฯ สำหรับหน่วยรับงบประมาณ 

2.2 รายงานตามแบบ สงป. 302 
(ไม่รวมแผนงานบูรณาการ) 

2.3 รายงานตามแบบ สงป. 302/1 302/2 302/3 
(ไม่รวมแผนงานบูรณาการ) 

2.4 รายงานตามแบบ สงป.301 (บูรณาการ) 
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2.5 รายงานตามแบบ สงป.302 (บูรณาการ)  

1) เลือกปีงบประมาณ 68 
2) เลือกเมนู ระบบรายงาน > รายงานตามแบบ สงป.[ตั้งแต่ปี 2564] > รายงานตามแบบ สงป. 

แผนบูรณาการ ตั้งแต่ปี [2564] > ev68revmis002 รายงานตามแบบ สงป.302 
3) เลือกข้ัน 5D.1 ขั้นแผน Ev เริ่มต้น >> กรมเสนอ 

 

2.6 รายงานตามแบบ สงป.302/1, 302/2, 302/3 (บูรณาการ)  

1) เลือกปีงบประมาณ 68 
2) เมน ู ระบบรายงาน > รายงานตามแบบ สงป.[ตั้งแต่ปี 2564] > รายงานตามแบบ สงป. แผน 

บูรณาการ ตั้งแต่ปี [2564] > ev67rcsmis002_1 รายงานตามแบบ สงป.302/1, 302/2, 302/3 
(บูรณาการ:แสดงสถานะ) 

3) เลือกข้ัน 5D.1 ขั้นแผน Ev เริ่มต้น >> กรมเสนอ 
 

การเรียกรายงานตามแบบ สงป. ตามขอ 2.1- ขอ 2.6 แสดงดังรูป 
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       3. การปรับแต่งไฟล์ (Excel File) ที่เรียกจากระบบ BB EVMIS และพิมพ์ไฟล์เป็น PDF 
3.1 รายงานตามแบบ สงป.301 

3.1.1 ลบข้อมูล 2 บรรทัดแรก ที่แสดงชื่อรายงาน เงื่อนไขและชื่อผู้เรียกรายงาน 
3.1.2 แกไขชื่อ นามสกุล ผู้รายงาน / ชื่อ นามสกุล หัวหน้าส่วนราชการ / รัฐวิสาหกิจ 

ลบวันที่ เวลา และโทร. 
3.1.3 ลบข้อมูล“สำหรับสำนักงบประมาณเท่านั้น” ออก 

 

3.2 รายงานตามแบบ สงป.302 
3.2.1 ลบข้อมูล 2 บรรทัดแรก ที่แสดงชื่อรายงาน เงื่อนไขและชื่อผู้เรียกรายงาน 
3.2.2 แกไขชื่อ นามสกุล ผู้รายงาน 

ลบวันที่ 
3.2.3 ลบข้อมูลชื่อหน่วยงาน ผู้พิมพ์รายงาน วัน/เดือน/ปี และเวลา 
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3.3 รายงานตามแบบ สงป.302/1, 302/2, 302/3 
3.3.1 ลบข้อมูล 2 บรรทัดแรก ที่แสดงชื่อรายงาน เงื่อนไขและชื่อผู้เรียกรายงาน 
3.3.2 แกไขชื่อ นามสกุล ผู้รายงาน 

ลบวันที่ 
3.3.3 ลบข้อมูลชื่อหน่วยงาน ผู้พิมพ์รายงาน วัน/เดือน/ปี และเวลา 
 

 
 

3.4 ตั้งคารูปแบบรายงาน (Format) 
1) กด ctrl + A เพ่ือเลือกข้อมูลทั้งหมด 
2) ไปที่เมน ูHome > Fill Color > No Fill 

การตั้งคารูปแบบรายงาน (Format) ตามขอ 3.4 แสดงดังรูป 
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3.5 กำหนดคาหนากระดาษ 
ไปที่เมนู Page Layout > Margin > Custom Margins > Page Setup : Bottom = 2 cm. 
(สำหรับ Excel เวอร์ชันภาษาไทย ไปที่เมนู เคาโครง > ตั้งคาหนากระดาษ > ตั้งคา :     
ขอบลาง = 2 ซม.) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.6 พิมพไฟลเป็น PDF (รายงานตามแบบ สงป.301 302 
302/1 302/2 302/3) 
1) เลือก “File” > “Print” 
2) เลือก “Microsoft Print to PDF” จากรายการเครื่องพิมพ์ 
3) กดปุ่ม “Print” จากนั้น ตั้งชื่อไฟล์ และระบุ

ตำแหน่ง ที่จะจัดเก็บไฟล์ จากนั้นกดปุ่ม Save 
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แนวปฏิบัติการรับ-สงหนังสือด้วยระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ สำหรับหน่วยรับงบประมาณ  
แนวปฏิบัติ : 

1) หนังสือนําส่งให้ระบุไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ของหน่วยงานที่ด้านท้ายหนังสือ 
2) การนําส่งหนังสือ และไฟล์แผนฯ ตามแบบฟอร์ม ในรูปแบบ PDF File ให้นําส่งมาท่ีไปรษณีย์ 

อิเล็กทรอนิกส์สำนักงบประมาณ : saraban@bb.go.th 
3) กรณีมีการแก้ไขแผนฯ ให้ระบ ุ“อ้างถึง” (หนังสือฉบับก่อนหน้า) ในหนังสือนําส่งฉบับแก้ไขด้วย 

 
ตัวอย่างรายงานตามแบบ สงป. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
แบบ สงป. 301 

 

แบบ สงป. 302 

 
 

mailto:saraban@bb.go.th
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